
Processus d’offre de stage – Si programme offert en Estrie = Priorisa�on des ÉE
Durée variable selon programme d’études
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nt Stage d’un jour en médecine (pré-externat) et travail social : L’Uni nous indique le nombre d’étudiants à placer et les journées possible (ex : 65 étudiants à placer le 17-18-24 ou 25 octobre).

On envoie ces informa�ons aux ges�onnaires et il nous retournent leur capacité d’accueil par date. EN médecine, il doivent aussi indiquer le �tre d’emploi qui accueillera l’étudiant (ex : 3 infirmiers

le 17 octobre, 2 PAB le 18 octobre). On rassemble le tout et on envoie ça à l’uni. Elle fait le jumelage et nous le retourne. ON confirme au ges�onnaire et/ou au superviseur.

Complète offre de stage : milieu de travail, type de stage
souhaité, nombre de places, expérience professionnelle depuis

diploma�on, types de probléma�ques, clientèles, etc.
CO-SUPERVISION POSSIBLE (+ d’un superviseur pour 1 stagiaire)

Parfois formulaire de l’ÉE à compléter

Reçoit la ou les
candidatures pour son ou

ses offres de stage

Choisit candidature ou
Planifie entrevues (s’il y a

lieu)

Entrevues mènent à faire
Sélec�on des étudiants en

ordre de priorité

Reçoit la ou les
candidatures pour son ou

ses offres de stage

Choisit candidature ou
Planifie entrevues (s’il y a

lieu)

Entrevues mènent à faire
Sélec�on des étudiants en

ordre de priorité
Reçoit le jumelage

U�lise ses ou�ls pour iden�fier les
places de stages disponibles

Reçoit sollicita�on, partage à son
équipe

Réponse
posi�ve

Réponse
néga�ve

Transfère à
son équipe

Répond
directement

Ne répond
pas

Explique les
raisons

Reçoit la confirma�on du stage

Reçoit le jumelage

Reçoit la confirma�on du
stage

Planifie sollicita�on : iden�fier ges�onnaires,
planifier date d’envoi, date de retour, préciser
engagements des différentes direc�on par PÉ

Préciser sur la sollicita�on si :
- Entrevue requise ou non

- Postula�on par étudiant ou par coordo PÉ
- récep�on des candidatures par Responsable des

stage ÉSSS ou Répondant ÉSSS ou superviseur

Répondant pour coordina�on dans la direc�on ou
le secteur?

OuiNon

Reçoit formulaire d’offre de stage :
format variable d’une PÉ à l’autre

(document à joindre à l’offre
Stage+?)

OU
Reçoit ou�l du Répondant

compila�on, vérifica�on du
nombre reçus vs besoin

Planifier Relance : tous les
ges�onnaires ou seulement

certains selon résultats des offres
reçues, déterminer date d’envoi et

date de retour souhaitée
Mêmes étapes que précédent

TES, stages théma�ques :
Reçoit les candidatures pour

toutes les offres de stage
Reçoit le jumelage

Confirme le stage : à
l’étudiant et au

superviseur

Démarrage de la sollicita�on : info sur stages
requis (dates, nombres, milieux, …)

Pour stage en supervision ou en supervision de
groupe (sous la supervision d’un employé de

l’ÉSSS) ou stage d’observa�on

Reçoit les offres. Les présente aux
étudiants (modalités variables, ne

pas intégrer dans Stage+)

Processus de
sélec�on?

Oui

Non

L’étudiant postule
directement

Le coordo du PÉ fait le
jumelage

Confirma�on du jumelage

Jumelage étudiants / offre : informer le
superviseur

Modalités variable, parfois plusieurs
étudiants, parfois un seul par offre

Reçoit le choix du superviseur,
informe l’étudiant, confirme le

jumelage


